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Lignes directrices pour l'utilisation de 'image d’arriére-plan « PartenaireSanté » sur la
plateforme Microsoft Teams

Pour renforcer la présence de PartenaireSanté lors des présentations virtuelles, nous
demandons a tous les bénévoles d'utiliser I'image d'arriére-plan « Microsoft Teams -
PartenaireSanté ». Cette image distincte aide les participants a reconnaitre votre affiliation et
assure notre visibilité, notamment dans le cadre de la CCMTGC qui a deux bénéficiaires. Votre
coopération est trés appréciée et contribue a notre impact collectif!

Pour modifier la photo d'arriére-plan sur Microsoft Teams a I'aide du fichier « Microsoft Teams -
Image d'arriere-plan PartenaireSanté », veuillez procéder comme suit :

1. Téléchargez I'image d'arriére-plan : commencez par télécharger le fichier « Microsoft
Teams - Image d'arriére-plan PartenaireSanté » sur votre ordinateur. Assurez-vous de vous
rappeler ou vous l'avez enregistré.

2. Ouvrez Microsoft Teams : lancez I'application Microsoft Teams sur votre ordinateur.
Connectez-vous si ce n’est pas déja fait.

3. Accédez a votre profil : cliquez sur votre photo de profil ou vos initiales dans le coin
supérieur droit de l'interface Teams. Un menu déroulant apparaitra.

4. Sélectionnez « Parameétres » : dans le menu déroulant, sélectionnez « Paramétres », pour
visualiser le panneau des paramétres de Teams.

5. Accédez a « Effets d'arriére-plan » : dans le panneau des parameétres, vous devriez voir
une liste d'options sur le c6té gauche. Cliquez sur « Effets d'arriére-plan ». C'est ici que vous
pouvez personnaliser votre arriere-plan.

6. Choisissez une image d'arriére-plan : dans la section « Effets d'arriere-plan », vous verrez
un apergu de votre arriere-plan actuel (qui peut étre le flux de votre caméra). Recherchez
l'option « Ajouter nouveau » ou « Ajouter une image ». Cliquez sur cette option pour rechercher
le fichier d'image d'arriére-plan téléchargé.

7. Téléchargez I'image : une boite de dialogue de fichier apparaitra. Accédez a 'emplacement
ou vous avez enregistré le fichier « Microsoft Teams - Image d'arriére-plan PartenaireSanté » et
sélectionnez-le. Une fois sélectionné, cliquez sur « Ouvrir » ou « Télécharger » pour télécharger
l'image sur Teams.

8. Prévisualisez et appliquez : I'image que vous avez téléchargée apparaitra désormais dans
la zone d'apergu. Vous pouvez voir a quoi cela ressemblera comme arriére-plan. Si vous étes
satisfait, cliquez sur le bouton « Appliquer » pour le définir comme arriére-plan.

9. Ajustez et affinez (facultatif) : aprés avoir appliqué I'image d'arriére-plan, vous pouvez avoir
des options pour ajuster le niveau de flou ou de mise au point, en fonction de la version de
Teams que vous utilisez. Ces options vous permettent de faire en sorte que votre flux vidéo se
fonde parfaitement avec l'image d'arriére-plan.
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10. Démarrez ou rejoignez une réunion : vous étes prét! Lorsque vous démarrez ou rejoignez
une visioconférence dans Microsoft Teams, votre nouvelle image d'arriére-plan s'affichera a la
place de votre environnement réel.

Veuillez noter que les étapes et les options peuvent varier Iégérement en fonction de la version
de Microsoft Teams que vous utilisez. Ces instructions sont basées sur des lignes directrices
générales, mais l'interface exacte peut différer. Assurez-vous d'avoir installé la derniére version
de Teams pour accéder a toutes les fonctionnalités et options.

Coordonnées

Pour toute demande de renseignements, veuillez contacter le responsable approprié en
fonction de votre situation géographique.

* Bénévoles de I'Ontario et de I'Ouest canadien : Jenny Mahendran
(jmahendran@healthpartners.ca)

» Bénévoles du Canada atlantique : Leanne Anderson (landerson@healthpartners.ca)
* Bénévoles du Québec : Emilia Dumanschi (edumanschi@partenairesante.ca)



